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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
 

 

DATOS DE IDENTIFICACIÓN 

ÁREA ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN GENERAL 

NOMBRE Y CARGO DEL 
RESPONSABLE 

LIC. SAUL CLAUDIO APARICIO APARICIO/ 
DIRECTOR GENERAL 

DIRECCIÓN, CORREO 
ELECTRONICO Y 

TELEFONO 

KM. 1.2 CARRETERA A MORELOS, SAN MIGEL EL 
GRANDE, TLAXIACO, OAXACA. 

Dir_dsmiguelgde@tecnm.mx 
9511147004 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE DE 

ARCHIVO EN TRÁMITE: 

 
CP. ANEL APARICIO CUEVAS 

DATOS DE CONTEXTO 

ARCHIVO DE: ARCHIVO DE TRÁMITE 

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN 
MIGUEL EL GRANDE 

SECCIÓN: 100 

SERIE: 1C 

UBICACIÓN FISICA: OFICINA DE DIRECCIÓN GENERAL, ESTANTE  

CODIGO DE 
CLASIFICACIÓN: 

 
100.1C 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:Dir_dsmiguelgde@tecnm.mx
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DATOS DE IDENTIFICACIÓN 

ÁREA ADMINISTRATIVA SUBDIRECCIÓN DE PLANEACIÓN Y VINCULACIÓN 

NOMBRE Y CARGO DEL 
RESPONSABLE 

LIC. DIEGO ESCAMILLA GARCÍA/ SUBDIRECTOR 
DE PLANEACIÓN Y VINCULACIÓN  

DIRECCIÓN, CORREO 
ELECTRONICO Y 

TELEFONO 

KM. 1.2 CARRETERA A MORELOS, SAN MIGEL EL 
GRANDE, TLAXIACO, OAXACA. 

planeación__dsmiguelgde@tecnm.mx 
9512206891 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE DE 

ARCHIVO EN TRÁMITE: 

 
TEC. YOSELIN GUERRERO HUITRON 

DATOS DE CONTEXTO 

ARCHIVO DE: ARCHIVO DE TRÁMITE 

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN 
MIGUEL EL GRANDE 

SECCIÓN: 200 

SERIE: 1C 

UBICACIÓN FISICA: OFICINA DE SUBDIRECCIÓN DE PLANEACIÓN Y 
VINCULACIÓN 

CODIGO DE 
CLASIFICACIÓN: 

 
200.1C 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:Dir_dsmiguelgde@tecnm.mx
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DATOS DE IDENTIFICACIÓN 

ÁREA ADMINISTRATIVA SUBDIRECCIÓN ACÁDEMICA 

NOMBRE Y CARGO DEL 
RESPONSABLE 

ING. IVAN ESPINOSA LOPEZ/ SUBDIRECTOR 
ACÁDEMICO 

DIRECCIÓN, CORREO 
ELECTRONICO Y 

TELEFONO 

KM. 1.2 CARRETERA A MORELOS, SAN MIGEL EL 
GRANDE, TLAXIACO, OAXACA. 

acad__dsmiguelgde@tecnm.mx 
9531186725 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE DE 

ARCHIVO EN TRÁMITE: 

 
ING. KARINA CRUZ MIGUEL 

DATOS DE CONTEXTO 

ARCHIVO DE: ARCHIVO DE TRÁMITE 

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN 
MIGUEL EL GRANDE 

SECCIÓN: 400 

SERIE: 1C 

UBICACIÓN FISICA: OFICINA DE SUBDIRECCIÓN ACADÉMICA 

CODIGO DE 
CLASIFICACIÓN: 

 
400.1C 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:acad__dsmiguelgde@tecnm.mx
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DATOS DE IDENTIFICACIÓN 

ÁREA ADMINISTRATIVA SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS 
ADMINISTRATIVOS 

NOMBRE Y CARGO DEL 
RESPONSABLE 

CP. PEDRO JACINTO RAMIREZ / SUBDIRECTOR 
ADMINISTRATIVO 

DIRECCIÓN, CORREO 
ELECTRONICO Y 

TELEFONO 

KM. 1.2 CARRETERA A MORELOS, SAN MIGEL EL 
GRANDE, TLAXIACO, OAXACA. 

sa__dsmiguelgde@tecnm.mx 
9512345162 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE DE 

ARCHIVO EN TRÁMITE: 

 
TEC. ELIA RAMIREZ MENDOZA  

DATOS DE CONTEXTO 

ARCHIVO DE: ARCHIVO DE TRÁMITE 

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN 
MIGUEL EL GRANDE 

SECCIÓN: 300 

SERIE: 1C 

UBICACIÓN FISICA: OFICINA DE SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA, 
ANAQUEL Y ESTANTE 

CODIGO DE 
CLASIFICACIÓN: 

 
300.1C 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:sa__dsmiguelgde@tecnm.mx
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DATOS DE IDENTIFICACIÓN 

ÁREA ADMINISTRATIVA DIVISIÓN DE LA INGENIERIA EN DESARROLLO 
COMUNITARIO 

NOMBRE Y CARGO DEL 
RESPONSABLE 

ING. BRIGIDO GUSTAVO GONZALEZ MORA / JEFE 
DE DIVISIÓN  

DIRECCIÓN, CORREO 
ELECTRONICO Y 

TELEFONO 

KM. 1.2 CARRETERA A MORELOS, SAN MIGEL EL 
GRANDE, TLAXIACO, OAXACA. 

gustavo.gm@miguelgde.tecnm.mx 
9531044415 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE DE 

ARCHIVO EN TRÁMITE: 

 
ING. BRIGIDO GUSTAVO GONZALEZ MORA 

DATOS DE CONTEXTO 

ARCHIVO DE: ARCHIVO DE TRÁMITE 

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN 
MIGUEL EL GRANDE 

SECCIÓN: 400 

SERIE: 1C.01 

UBICACIÓN FISICA: ESTANTE EN OFICINA DE LA DIVISION 

CODIGO DE 
CLASIFICACIÓN: 

 
400.1C.01 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:gustavo.gm@miguelgde.tecnm.mx
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DATOS DE IDENTIFICACIÓN 

ÁREA ADMINISTRATIVA DIVISIÓN DE LA INGENIERIA EN TECNOLOGÍAS 
DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES 

NOMBRE Y CARGO DEL 
RESPONSABLE 

LIC. DEMIAN MARTINEZ HERNANDEZ / JEFE DE 
DIVISIÓN  

DIRECCIÓN, CORREO 
ELECTRONICO Y 

TELEFONO 

KM. 1.2 CARRETERA A MORELOS, SAN MIGEL EL 
GRANDE, TLAXIACO, OAXACA. 

demian.mh@miguelgde.tecnm.mx 
9512198960 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE DE 

ARCHIVO EN TRÁMITE: 

 
LIC. DEMIAN MARTINEZ HERNANDEZ 

DATOS DE CONTEXTO 

ARCHIVO DE: ARCHIVO DE TRÁMITE 

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN 
MIGUEL EL GRANDE 

SECCIÓN: 400 

SERIE: 1C 

UBICACIÓN FISICA: ESTANTE EN OFICINA DE LA DIVISION 

CODIGO DE 
CLASIFICACIÓN: 

 
400.1C.01 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:demian.mh@miguelgde.tecnm.mx
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DATOS DE IDENTIFICACIÓN 

ÁREA ADMINISTRATIVA DIVISIÓN DE LA INGENIERIA EN INNOVACIÓN 
AGRÍCOLA SUSTENTABLE 

NOMBRE Y CARGO DEL 
RESPONSABLE 

ING. JOSE LUIS LOPEZ MENDOZA / JEFE DE 
DIVISIÓN  

DIRECCIÓN, CORREO 
ELECTRONICO Y 

TELEFONO 

KM. 1.2CARRETERA A MORELOS, SAN MIGEL EL 
GRANDE, TLAXIACO, OAXACA. 

joseluis.lm@miguelgde.tecnm.mx 
5539617859 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE DE 

ARCHIVO EN TRÁMITE: 

 
ING. JOSE LUIS LOPEZ MENDOZA 

DATOS DE CONTEXTO 

ARCHIVO DE: ARCHIVO DE TRÁMITE 

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN 
MIGUEL EL GRANDE 

SECCIÓN: 400 

SERIE: 1C 

UBICACIÓN FISICA: ESTANTE EN OFICINA DE LA DIVISION 

CODIGO DE 
CLASIFICACIÓN: 

 
400.1C.01 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:joseluis.lm@miguelgde.tecnm.mx
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DATOS DE IDENTIFICACIÓN 

ÁREA ADMINISTRATIVA DIVISIÓN DE LA INGENIERIA FORESTAL 

NOMBRE Y CARGO DEL 
RESPONSABLE 

 
ING. RICARDO SÁNCHEZ MÉNDEZ 

DIRECCIÓN, CORREO 
ELECTRONICO Y 

TELEFONO 

KM. 1.2CARRETERA A MORELOS, SAN MIGEL EL 
GRANDE, TLAXIACO, OAXACA. 

ricardo.sm@miguelgde.tecnm.mx 
7971001404 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE DE 

ARCHIVO EN TRÁMITE: 

 
ING. RICARDO SÁNCHEZ MÉNDEZ 

DATOS DE CONTEXTO 

ARCHIVO DE: ARCHIVO DE TRÁMITE 

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN 
MIGUEL EL GRANDE 

SECCIÓN: 400 

SERIE: 1C 

UBICACIÓN FISICA: ESTANTE EN OFICINA DE LA DIVISION 

CODIGO DE 
CLASIFICACIÓN: 

 
400.1C.01 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:joseluis.lm@miguelgde.tecnm.mx
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DATOS DE IDENTIFICACIÓN 

ÁREA ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DEL CENTRO DE COMPUTO 

NOMBRE Y CARGO DEL 
RESPONSABLE 

 
ING. BRAULIO MARTÍNEZ REYES 

DIRECCIÓN, CORREO 
ELECTRONICO Y 

TELEFONO 

KM. 1.2CARRETERA A MORELOS, SAN MIGEL EL 
GRANDE, TLAXIACO, OAXACA. 

cc_dsmiguelgde@miguelgde.tecnm.mx 
9531391529 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE DE 

ARCHIVO EN TRÁMITE: 

 
ING. BRAULIO MARTÍNEZ REYES 

DATOS DE CONTEXTO 

ARCHIVO DE: ARCHIVO DE TRÁMITE 

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN 
MIGUEL EL GRANDE 

SECCIÓN: 300 

SERIE: 1C 

UBICACIÓN FISICA: ARCHIVERO EN OFICINA DEL DEPARTAMENTO 

CODIGO DE 
CLASIFICACIÓN: 

 
300.1C.01 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:joseluis.lm@miguelgde.tecnm.mx
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DATOS DE IDENTIFICACIÓN 

ÁREA ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES 

NOMBRE Y CARGO DEL 
RESPONSABLE 

 
LIC. HUGO SANCHEZ CRUZ 

DIRECCIÓN, CORREO 
ELECTRONICO Y 

TELEFONO 

KM. 1.2CARRETERA A MORELOS, SAN MIGEL EL 
GRANDE, TLAXIACO, OAXACA. 

se_dsmiguelgde@miguelgde.tecnm.mx 
9511519194 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE DE 

ARCHIVO EN TRÁMITE: 

 
LIC. HUGO SANCHEZ CRUZ 

DATOS DE CONTEXTO 

ARCHIVO DE: ARCHIVO DE TRÁMITE 

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN 
MIGUEL EL GRANDE 

SECCIÓN: 200 

SERIE: 1C 

UBICACIÓN FISICA: ANAQUEL Y ARCHIVEROS EN OFICINA DEL 
DEPARTAMENTO 

CODIGO DE 
CLASIFICACIÓN: 

 
200.1C.01 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:joseluis.lm@miguelgde.tecnm.mx
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DATOS DE IDENTIFICACIÓN 

ÁREA ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y 
SERVICIOS GENERALES 

NOMBRE Y CARGO DEL 
RESPONSABLE 

 
LIC. MARICELA PÉREZ SANTIAGO 

DIRECCIÓN, CORREO 
ELECTRONICO Y 

TELEFONO 

KM. 1.2CARRETERA A MORELOS, SAN MIGEL EL 
GRANDE, TLAXIACO, OAXACA. 

rm_dsmiguelgde@miguelgde.tecnm.mx 
9531252420 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE DE 

ARCHIVO EN TRÁMITE: 

 
LIC. MARICELA PÉREZ SANTIAGO 

DATOS DE CONTEXTO 

ARCHIVO DE: ARCHIVO DE TRÁMITE 

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN 
MIGUEL EL GRANDE 

SECCIÓN: 300 

SERIE: 1C 

UBICACIÓN FISICA: ANAQUEL EN OFICINA DEL DEPARTAMENTO 

CODIGO DE 
CLASIFICACIÓN: 

 
300.1C.01 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:joseluis.lm@miguelgde.tecnm.mx
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DATOS DE IDENTIFICACIÓN 

ÁREA ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS 

NOMBRE Y CARGO DEL 
RESPONSABLE 

 
C.P. MIRIAM ORDOÑEZ CORTES 

DIRECCIÓN, CORREO 
ELECTRONICO Y 

TELEFONO 

KM. 1.2CARRETERA A MORELOS, SAN MIGEL EL 
GRANDE, TLAXIACO, OAXACA. 

admon_dsmiguelgde@miguelgde.tecnm.mx 
9511701620 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE DE 

ARCHIVO EN TRÁMITE: 

 
CP. MIRIAM ORDOÑEZ CORTES 

DATOS DE CONTEXTO 

ARCHIVO DE: ARCHIVO DE TRÁMITE 

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN 
MIGUEL EL GRANDE 

SECCIÓN: 300 

SERIE: 1C 

UBICACIÓN FISICA: ARCHIVERO Y ESTANTES EN OFICINA DEL 
DEPARTAMENTO 

CODIGO DE 
CLASIFICACIÓN: 

 
300.2C.01 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:joseluis.lm@miguelgde.tecnm.mx
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DATOS DE IDENTIFICACIÓN 

ÁREA ADMINISTRATIVA RECURSOS HUMANOS 

NOMBRE Y CARGO DEL 
RESPONSABLE 

 
C.P. PEDRO JACINTO RAMIREZ 

DIRECCIÓN, CORREO 
ELECTRONICO Y 

TELEFONO 

KM. 1.2CARRETERA A MORELOS, SAN MIGEL EL 
GRANDE, TLAXIACO, OAXACA. 

rh_itsmigra2@gmail.com 
9517551064 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE DE 

ARCHIVO EN TRÁMITE: 

 
CP. LUIS FELIPE MEDRANO  

DATOS DE CONTEXTO 

ARCHIVO DE: ARCHIVO DE TRÁMITE 

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN 
MIGUEL EL GRANDE 

SECCIÓN: 300 

SERIE: 1C 

UBICACIÓN FISICA: ARCHIVERO EN OFICINA DEL ÁREA 

CODIGO DE 
CLASIFICACIÓN: 

 
300.3C.01 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:joseluis.lm@miguelgde.tecnm.mx
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DATOS DE IDENTIFICACIÓN 

ÁREA ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DE DESARROLLO 
COMUNITARIO 

NOMBRE Y CARGO DEL 
RESPONSABLE 

ING. BRIGIDO GUSTAVO GONZALEZ MORA / 
EBCARGADO DE DEPARTAMENTO 

DIRECCIÓN, CORREO 
ELECTRONICO Y 

TELEFONO 

KM. 1.2 CARRETERA A MORELOS, SAN MIGEL EL 
GRANDE, TLAXIACO, OAXACA. 

gustavo.gm@miguelgde.tecnm.mx 
9531044415 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE DE 

ARCHIVO EN TRÁMITE: 

 
LIC. LUZ ERENDIRA LÓPEZ SÁNCHEZ 

DATOS DE CONTEXTO 

ARCHIVO DE: ARCHIVO DE TRÁMITE 

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN 
MIGUEL EL GRANDE 

SECCIÓN: 400 

SERIE: 2C.01 

UBICACIÓN FISICA: ESTANTE EN OFICINA DE LA DIVISION 

CODIGO DE 
CLASIFICACIÓN: 

 
400.2C.01 

 

 

 

mailto:gustavo.gm@miguelgde.tecnm.mx

